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Google Docs Initiation

Référence : OPI-GWS-GDS

Pour qui ?
Tout utilisateur de Google Docs

Durée (h)
14

Modalités
Présence ou distance, Intra

Délai d'accès
env. 15 jours

Tarif
Nous consulter

Accessibilité PSH
Nous contacter

Prérequis
Savoir utiliser l'ordinateur

Objectif
Découvrir Google Docs ou revoir les bases

Programme Google Docs Initiation

Le programme de formation "Google Docs Initiation" permet, en fin de formation, de maîtriser les bases de
Google Docs :

• Découvrir Google Docs et son interface

• Créer, partager et mettre en forme des documents en ligne

Objectif : Présentation de Google Docs et son interface

1 Présentation de Google Docs

2 Avantages de Google Docs par rapport aux autres logiciels de traitement de texte

3 Accès à Google Docs (via un compte Google)

4 Présentation de l'interface principale

5 Barre d'outils : mise en forme, alignement, listes, etc.

6 Menu de gauche (Fichiers récents, Dossiers, etc.)

Seule la première séquence de ce programme est finalisée sur le site d'origine — la suite reprenait le programme
Word par erreur. Les autres séquences sont à rédiger.


