g Google Sheets Intermédiaire
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Référence : BTP-GWS-S01

Pour qui ? Durée (h)

Tout utilisateur de Google Sheets 14

Modalités Délai d'acces

Présence ou distance, Intra env. 15 jours

Tarif Accessibilité PSH

Nous consulter Nous contacter

Prérequis Objectif

Connaitre les bases de Google Sheets (niveau Revoir quelques bases et aborder de nouvelles
initiation) notions

Programme Google Sheets Intermédiaire

Le programme de formation "Google Sheets Intermédiaire" est composé de 5 séquences permettant, en
fin de formation, de pouvoir :

Revoir les bases de Google Sheets

Mettre en place des formules, y compris entre différents classeurs
Utiliser les principales fonctions de calcul

Utiliser la fonction de recherche (RECHERCHEX)

Traiter les données (filtres, segments, doublons, options de recopie)

Objectif : Revoir quelques bases

1 Rappel sur I'environnement Google Sheets : Ruban (Onglets, groupes et options)
2 Rappel sur la gestion de I'historique des classeurs

3 Optimiser la mise en page de votre feuille : marges, imprimer les titres

4 Utilisation de l'option Vues filtrées

5 Utiliser les options de mise en forme de tableau (fusion, couleurs en alternance...)
6 Aborder les différentes options d'affichage de tableaux

Objectif : Savoir mettre en place des formules

1 Revoir quelques notions concernant les formules : signes, ordre des opérations
2 Vérifier les types de références : relatif (A1), absolu ($A$1), mixte (A$1, $A1)

3 Utiliser l'assistant Fonction

4 Déplacer ou Recopier des formules

5 Utiliser des formules entre différents classeurs
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Objectif : Savoir utiliser les principales fonctions de calcul

1 Fonctions de Statistiques : MOYENNE(), NBVAL(), NB()

2 Fonctions de Logique : SI()

3 Fonctions Statistiques conditionnelles : SOMME.SI(), NB.SI()

4 Fonctions d'Information : UNIQUE, FILTRE, ESTNUM, ESTTEXTE
5 Fonctions de Texte : GAUCHE(), DROITE(), CONCATENER...

Objectif : Utiliser la fonction de Recherche

1 Fonction RECHERCHEX

Objectif : Savoir utiliser les différentes options pour traiter les données

1 Utilisation des filtres et segments avec Google Sheets
2 Supprimer les doublons
3 Options de recopie (Valeurs uniqguement, transposé...)
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