g PowerPoint Intermédiaire

OrI CONC=PTS

Référence : OPI-365-PTI

Pour qui ? Durée (h)

Utilisateurs ayant déja une premiére expérience 14

Modalités Délai d'acces

Présence ou distance, Intra env. 15 jours

Tarif Accessibilité PSH

Nous consulter Nous contacter

Prérequis Objectif

Connaitre les bases de PowerPoint Améliorer la structure et le visuel des présentations

Programme PowerPoint Intermédiaire

Le programme de formation "PowerPoint Intermédiaire" permet, en fin de formation, d'améliorer la
structure et le visuel des présentations :

Revoir les bases de PowerPoint

Personnaliser la présentation a lI'aide du théme

Améliorer la présentation avec les objets (tableaux, images, SmartArt)
Intégrer des données externes (Excel) et des liens

Utiliser les masques et configurer le diaporama

Objectif : Revoir quelques bases

1 Présentation de PowerPoint (rappel)
2 Présentation du Ruban : Onglets, Groupes et options (rappel)
3 Utiliser et modifier les différents contenus dans PowerPoint

Objectif : Personnaliser la présentation a l'aide du Théeme

1 Utiliser les jeux de couleurs et de police
2 Personnalisation d'un theme

3 Enregistrement d'un théme actif

4 Mettre en forme l'arriere-plan
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Objectif : Améliorer la présentation avec les objets

1 Mise en forme avancée de tableaux

2 Mise en forme d'images

3 Mise en forme de graphiques : Graphiques et Graphiques SmartArt
4 Mise en forme de formes : traits, rectangles, fleches...

Objectif : Utiliser les fonctions de liaison, d'intégration, d'importation et d'exportation

1 Copier des éléments extérieurs dans la présentation : graphiques ou tableaux Excel
2 Importer ou exporter des €léments extérieurs : graphiques ou tableaux Excel
3 Utiliser les liens hypertexte dans une diapositive

Objectif : Personnaliser la présentation avec les Masques

1 Utiliser le Masque des diapositives
2 Utiliser le Masque des documents
3 Utiliser le Masque des pages de notes

Objectif : Configurer le diaporama

1 Utiliser les options avancées des transitions
2 Utiliser les options avancées des animations
3 Configuration du diaporama

4 Création d'un diaporama personnalisé
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